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No presente anexo indicanse os fondos dos que consta a coleccién asi como a
organizacién da mesma.
Tratarense os seguintes temas:
1. Consideracions xerais
2. ldentificacion dos documentos
3. Ordenacion dos fondos bibliograficos
4. Normas funcionamento da biblioteca (ver Guia en Anexo V)

1. Consideracions xerais

Os fondos da biblioteca da EASD Ramon Falcén estan formados por mais de
3.600 rexistros bibliograficos.

A biblioteca estara dividida en sete seccions. Cada especialidade que se imparte na escola
contara cunha seccion propia, mais unha seccién xeral, onde se situaran os libros de
cofnecemento xeral ou ben con contidos transversais.

As seccidn son as seguintes:

DESENO GRAFICO (DGR)

DESENO INTERIORES (DIN)

FOTOGRAFIA (FOT)

CERAMICA (CER)

GRAVADO (GRA)

SERIGRAFIA (SER)

XERAL (XER)

As seccion das especialidades estaran situadas nas vitrinas da pranta baixa. A maioria da
seccion xeral estara situada nas vitrinas da planta primeira. (ver Anexo lll: Distribucién da
coleccion na sala. Planimetria)

Dentro de cada seccion, os fondos bibliograficos estaran organizados en subseccions. Son
as seguintes:

SECCION DESENO GRAFICO

DGR EDI Desefio editorial

DGR GRA Gréfica aplicada aos espazos

DGR HIS Historia

DGR ICO Identidade corporativa

DGR INT Desefio interactivo

DGR MON Monografias (autor/proxecto/tema)

DGR PAC Packaging

DGR PUB Publicidade

DGR TEO Teoria

DGR TIP Tipografia

DGR REC Recompilatorios da especialidade: anuarios, revistas, catalogos, exposiciéns...
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DGR TFE Traballos fin de estudos Desefio Grafico

SECCION DESENO INTERIORES

DIN CON Materiais e construcion

DIN DEB Debuxo arquitectonico

DIN EFE Efémera

DIN HIS Historia

DIN INS Instalaciéns

DIN XAR Xardineria

DIN MOB Mobiliario

DIN MON Monografias (autor/proxecto/tema)

DIN NOR Normativa

DIN TEO Teoria

DIN REC Recompilatorios da especialidade: anuarios, revistas, catalogos, exposicions...
DIN TFE Traballos fin de estudos Desefio Interiores

SECCION FOTOGRAFIA

FOT HIS Historia da fotografia

FOT MON Monografias (autor/proxecto/tema)

FOT TEC Técnica

FOT TEO Teoria

FOT REC Recompilatorios da especialidade: anuarios, revistas, catalogos, exposicions...
FOT PI Proxectos integrados Fotografia

SECCION CERAMICA

CER HIS Historia da ceramica

CER MON Monografias (autor/proxecto/tema)

CER TEC Teoria e técnica

CER VOL Volume

CER REC Recompilatorios da especialidade: anuarios, revistas, catalogos, exposiciéns...

CER PI Proxectos integrados ceramica artistica
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SECCION GRAVADO

GRA HIS Historia do gravado

GRA MON Monografias (autor/proxecto/tema)

GRA TEC Teoria e técnica

GRA REC Recompilatorios da especialidade: anuarios, revistas, catalogos, exposicions...
GRA PF Proxectos finais Gravado

SECCION SERIGRAFIA

SER HIS Historia da serigrafia

SER MON Monografias (autor/proxecto/tema)

SER REC Recompilatorios da especialidade: anuarios, revistas, catalogos, exposicions...
SER TEC Teoria e técnica

SER OF Obras finais Serigrafia

SECCION XERAL

XER ATL Atlas

XER DIC Dicionarios (arte, desefio e linguas)

XER ENC Enciclopedias (cofiecemento xeral)

XER INF Informatica (manuais de software)

XER LEX Lexislacion e orientacion laboral

XER CIE Ciencias aplicadas as artes (matematicas, fisica, quimica)
XER COM Teoria da comunicacion

XER EMP Empresa e mercadotecnia

XER AMO Historia da arte (enciclopedias, monografico)

XER ATE Teoria e técnicas da arte

XER ILU llustracién (albums, comic...)

XER ESC Escultura

XER DES Desefio (xeral)

XER AAP Artes aplicadas (forxa, madeira, pedra, etc)

XER DEB Debuxo (manuais)
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XER DTC Debuxo técnico (manuais)

XER AUD Audiovisual (manuais, monograficos e recopilatorios relacionados co cine
e o video, peliculas...)

XER LIT Literatura (galega e castelan)

XER HIS Historia (Escolas de arte, Espana, Galicia, mundial)
XER MUL Multimedia arte

XER CDL CD de libros

XER REC Recompilatorios: anuarios, revistas, catalogos, exposicions, guias...

2. Identificacién dos documentos
Todo documento levara duas etiquetas identificativas:

A- na contraportada: etiqueta co numero de rexistro e un codigo de barras asociado:

e[a[ST - [RIF]
| RN R A

1634

O numero de rexistro (ex. 1634) é exclusivo para cada exemplar. No caso de haber mais
dun exemplar do mesmo documento, deberan levar nimeros de rexistro diferentes.

=
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B- no lombo: etiqueta ca signatura:

DIN TEO
BEN

his

7 edicion revisaday ampliada

Jeonardo

histoﬂa

historia dela

dela arquitectyry

rquitec™" &
a

moderna
mod! ern?

A signatura consta de tres partes:
Signatura 1: as tres primeiras letras da seccion mais as tres primeiras letras da subseccion
DIN TEO
DIN: seccion Desefio Interiores
TEO: subseccion Teoria
Signatura 2: as tres primeiras letras, en maiuscula, do apelido da autora ou do autor. En
caso de que non estea determinado, ou de que existan varias autoras ou autores, este
campo quedara baleiro.

BEN: autor Leonardo Benévolo

Signatura 3: as tres primeiras letras, en mindscula, do titulo do documento, eliminando
artigos e preposicions.

his: titulo “Historia de la arquitectura moderna”.
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3. Ordenacion dos fondos bibliograficos
Os documentos estan almacenados en armarios pechados con chave, pero con

posibilidade de obtelos cando se precisan, previa peticion ao responsable.
Existe unha sinalizacion da coleccion, indicando as seccidns e subseccions nas vitrinas.

Seccion

Subseccions
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Dentro de cada subseccién, os documentos ordearanse alfabéticamente pola segunda
signatura.

En caso de que coincida (porque haxa varios documentos do mesmo autor, ou varios
autores cuxo apelido comece do mesmo xeito), ou ben en caso de que estea baleiro, pasaremos a
ordenar os fondos segundo a terceira signatura.

Os documentos que non tefian segunda signatura (segundo campo baleiro), colocaranse
ao final da subseccion, e ordenaranse tamén alfabéticamente segundo a terceira signatura.

4. Normas funcionamento da biblioteca

As normas de funcionamento poderanse consultar na guia da biblioteca disponible no
tablon da propia biblioteca ou na web da escola.



